: ODELA ,‘,e‘
Fedys ' v de INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
40, JR et -
o o , Cultu Y epo S - . 4
RS, I Dweccnon de Recursos Humanos Pagmawez_, .
Nombre del Contratista: Pamela Marla AIeJandra Romero Rodriguez o CUI: | 2338250450101
Servicios (Tecnlcos o} ProfeSIonaIes) ' o _ ' - Servicios Técnicos ‘
Numero de Contrato: O29-58—2025-MCD | Plazo de Contrato: 1 de julio al 31 de diciembre del 2025
~ Acuerdo Ministerial: | 601-2025 - | Fecha del informe: - 29/08/2025
Dia ’ Mes ' Ano - v - Dia . " Mes : i Aiio
Periodo del | (En m’xmeros)' - (En letras) (En nameros) | (En nimeros) - (En letras) (En n_l’lmerc'.\s)'
) Del: : — Al - -
Informe: o 1 agosto 2025 I T agosto . 2025
| - Objeto del Contrato
'\ EI Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Dueccmn de Asuntos Jurxdlcos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas
hmltatlvas sino Unicameénte enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

"Actividades ejec':utadas c.onforme al‘contrato y términ'o,s de referencia

a) Apoye en eI analisis de las sohcutudes lngresadas en la Dlreccmn de Asuntos Jur|d|cos del Despacho
‘ Ministerial. : ,

" b) Apoye enla elaboramon Y allmentaaon de una base de datos de todos los documentos que ingresan dlarlc:mente ala
Dlrecaon de Asuntos Iurldlcos, asi como amgnacnon de ntimero de reglstro de cada documento.

c) Apoyéenla dlgltallzacu‘)n de documentos que ingresaron a Ia DlreCCIon de Asuntos Juridicos deI Despacho
Ministerial;

d) Apoye en el controI y ahmentacn‘)n de una base de datos de los correlatlvos de documentacbn de Ia Dlrecmon
- - de Asuntos JUI‘IdICOS :

e)  Apoyé en la redaccion de oﬁcnos providencias, conocmentos agenda de reunion de la Direccion de Asuntos
Juridicos del Despacho Ministerial.

f) Apoye en admmnstracnén de Ia documentacién'oficiaI y seguimiento de los mecanismos que garanticen el
manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto en su ingreso como el egreso para mantener
actualizado el archlvo de la Dlreccmn de Asuntos JUI'IdICOS

g) - Apoye enla conformaCIon deexpedlente de:propuesta de protocQIov de den.unc':iaé’ adjministrativas de
irregularidades y en la redaccion de lo dispuesto por la Mesa Técnica de trabajo en sus sesiones.

h) Apoye en la elaboracion oporfuna de solicitudes de gastes y réquisiciones de rnateriales suministros 'y otros
que garanticen el buen funmonamlento de la Dlreccxon de Asuntos Juridicos del Despacho MlmsterlaI

' i) Apoyéenla orgamzacnon de Ia agenda y convocatona de reuniones deI Director de Asuntos JUFIdICOS del
Despacho Ministerial. . o

h) Apoye en la elaboramon de correos mstutucmnales para Ia coordmacnén de actnvndades de la Dlrecmon de
Asuntos Jundlcos -
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Pamela Maria Alejandra Romero Rbrdiguez ' Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evala los Servicios

(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

\

7 - .

) citque Evalda los Servicios
7 w) - S ” . -

2 § (segtin Clausula de 2 contrato: Décima Primera)

Licenciado Brick Orfando
Safazar Coyoy

Director )
o ' Direccidén de Asuntos Juridicos

Ministeric de Cultura y Deportes



